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ESTUDIOS PREVIOS PARA UNA CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA

La suscrita Secretaria de Hacienda del Municipio de Palmira se permite elaborar el
presente estudio para la celebracién de un contrato de minima cuantia en la Secretaria de
Hacienda, el cual se fundamenta en el Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, y
el numeral 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, asi:

DESCRIPCI()N_ DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

La necesidad que se pretende satisfacer con la contratacidén objeto del presente estudio
previo se fundamenta en lo siguiente:

La Administracion Municipal debe propender para realizar todas las acciones necesarias
para el recaudo de los impuestos, con el fin de fortalecer las Finanzas Municipales. Es de
vital importancia que la Secretaria de Hacienda cuente con un servicio de mensajeria
especializado con su respectivo control y supervision, para la distribucidén de los actos
administrativos del Proceso de Administracion Tributaria y del Proceso de Cobro Coactivo
tales como liquidaciones, oficios de aforo, notificacion de revocatoria, resoluciones de
sancién, mandamientos de pago, citaciones, notificaciones, respuestas a derecho de
peticién y documentos de caracter especifico que requieran de tratamiento especial.

Es por ello que se requiere contratar una persona natural o juridica, o consorcio o
union temporal, que cuente con la infraestructura y el personal requerido, ya que se
debe de garantizar un mejor servicio, en la entrega oportuna, segura y confiable de la
mensajeria tanto local, urbana, regional y nacional a los contribuyentes.

JUSTIFICACION

El tema de la notificacién de los actos administrativos emitidos por la Secretaria de
Hacienda en los Procesos de Determinacidn, discusidon y cobro, es sensible ya que un
error de cualquier clase en este punto presupone un riesgo de violaciéon del debido
proceso del contribuyente, por lo que se hace necesario que el operador que certifique
cualquier novedad en la entrega o devolucion de los actos remitidos por este medio, sea
un operador especializado y eficiente en dicha entrega.

La secretaria de hacienda para el Recaudo de los impuestos expide una serie de actos
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administrativos que deben ser notificados como lo sefala la ley, y de dicha notificacion en
suma medida dependen los ingresos de la entidad territorial.

Ahora bien como es necesario tener una certificacion para la entrega de los correos es de
suma importancia la certificacion de las devoluciones porque de este paso fundamental
depende todo el proceso de notificacion tributaria como lo ha recordado el Consejo de
Estado en desarrollo del articulo 565 y siguientes del Estatuto Tributario, toda vez gque una
vez devuelta la notificacion por correo es deber de la Administracion realizar una serie de
actos administrativos para que la notificacion se ajuste a los lineamientos del debido
proceso.

Ahora bien para contextualizar lo delicado de la notificacién personal en temas tributarios
es necesario tener en cuenta que la notificacion por correo que es la que se usa en este
proceso en particular tiene una presuncién iuris tantum (una ficcién juridica a través de la
cual se establece un mecanismo legal automatico, que considera que un determinado
hecho, o un determinado acontecimiento, se entiende probado simplemente por darse los
presupuestos para ello), que se desvirtia por un sencillo error del operador del correo; y
ante lo delicado del asunto y por el volumen de correspondencia que maneja el operador
escogido de forma general a nivel central se hace imposible un tratamiento preferencial a
la correspondencia despachada por esta dependencia en los aspectos tributarios, por lo
que se hace de mucha importancia escoger otro operador que garantice dicho tratamiento
preferencial en el cual se requiere informacion de forma perentoria y certificaciones
oportunas para proceder con el procedimiento tributario, lo que se repite por experiencia
no ofrece el operador escogido por la alcaldia a nivel central.

Asi las cosas ante el tema de la notificaciéon y su importancia en sentencia del Consejo
De Estado, Sala De Lo Contencioso Administrativo, Seccidén Cuarta, Consejero Ponente:
Juan Angel Palacio Hincapié del 17 de julio de 2008, con radicacion 25000-23-27-000-
2002-01319-01(15835) ACTOR: DOMESA DE COLOMBIA S. A. Demandado:
DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES se establecié lo siguiente:

“...La legisiacién tributaria, a través de los articulos 565 a 569 del E. T, establecié cuatro
formas de notificacion para los actos proferidos por la Administracién de Impuestos:
personal, por correo, por edicto y por aviso. La aplicacion de una u otra forma depende de
la naturaleza de los actos notificados y de las circunstancias que circunscriban la diligencia.
Originalmente, el articulo 566 del E. T. disponia que la notificacién por correo se practicaba
con el envio de una copia del acto correspondiente a la direccion informada por el
contribuyente y que “se entenderé surtida en la fecha de introduccion al correo” Esta
expresion fue declarada inexequible por la Corte Constitucional, en sentencia C-096 de 31
de enero de 2001, porque desconocia el principio de publicidad consagrado en el articulo
209 de la Constitucién Politica, bajo el entendido de que éste sélo se acata cuando el
afectado recibe la comunicacién que se le envia por correo. Tal decisién concordaba con el
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criterio de la Sala, segun el cual, la notificacion por correo llevaba implicita una presuncion
juris tantum que podia desvirtuarse si se probaba que el correo no fue recibido por su
destinatario, o que éste recibio la copia del acto administrativo en un dia distinto a
aquél en que se efectud la introduccién. Asi pues, tanto el criterio jurisprudencial
referido, como la sentencia C-096, condicionaron la eficacia de la notificacién postal
a que el administrado efectivamente recibiera el acto remitido...”

Ahora bien la indebida notificaciéon de un acto administrativo tributario por un error del
operador o por su demora en la certificacion de envio puede ocasionar una violacién del
debido proceso del contribuyente el cual procederia en este tema como lo estudio la
Honorable corte constitucional en sentencia C-980 de 2010 sobre el acto del a notificacidén
dispuso lo siguiente:

“.El acto de notificacién tiene entonces como finalidad, garantizar el conocimiento de la
existencia de un proceso o actuacion administrativa y de su desarrollo, de manera que se
asegure a los involucrados los derechos de defensa, contradiccion e impugnacion. Desde
ese punto de vista, la notificacion, mas que pretender formalizar la comunicacion del inicio
y desarrollo de una determinada actuacién, lo que busca es legitimar en si misma las
decisiones que se tomen y amparar el ejercicio plenc de las garantias sustanciales y
procesales. De otro lado, el principio de publicidad se realiza también mediante el
reconocimiento del derecho que le asiste a la comunidad en general, de conocer las
actuaciones de las autoridades publicas y, a traves de ese conocimiento, de exigir que las
mismas se surtan con total apego a la ley. Se trata en este caso, del deber impuesto a las
autoridades de divulgar a la opinién publica el contenido y efecto de sus decisiones, salvo
en los casos en los que exista reserva legal. De ese modo, ademas de las notificaciones
como actos de comunicacion procesal, el principio de publicidad se materializa también
mediante el reconocimiento del derecho ciudadano a enterarse de las decisiones tomadas
por las autoridades, con las limitaciones impuestas por el ordenamiento juridico. En este
segundo caso, “el principic de publicidad constituye una garantia de transparencia en la
actuacion de los poderes publicos y un recurso que permite las condiciones necesarias
para el reconocimiento del derecho a controlar el gjercicio del poder...”

En virtud de lo anterior se insiste en que la contratacion de un operador que maneje el
servicio de mensajeria expresa y mensajeria expresa certificada (por medio de la cual se
envian las notificaciones de los actos administrativos) para la Secretaria de Hacienda
entregue la informacién solicitada de forma perentoria y que entregue el control de
distribucién y operacién en la forma compatible con el Sistema de Informacién Financiero
e Integral (imagenes punto Tiff), formato necesario para formar digitalmente los
expedientes tributarios y formato que no ofrece la empresa contratada para la mensajeria
a nivel central.
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PROGRAMA. Desempefio fiscal.

OBJETIVO ESPECIFICO. Mejorar el desempefio fiscal de la entidad territorial.
Estrategia. Fortalecer los procesos de ejecucion fiscal generando cultura tributaria.
Meta / resultado. Incrementar al 80% el indicador de desempefio fiscal.
Indicador. Porcentaje de incremento del indicador de desempefio fiscal.
Subprograma. Fortalecimiento de las finanzas municipales.

Meta / producto. Incrementar en 40% el recaudo del impuesto predial unificado y en 30%
el recaudo del impuesto de Industria y Comercio, ICA.

Indicadores

Porcentaje de incremento en el recaudo de impuesto predial unificado
Un proceso de estratificacion actualizado.

[0 Porcentaje de incremento en el recaudo de impuestos de ICA.

7 Numero de campafias de cultura tributaria realizadas.

|

Meta / producto. Disminuir la cartera del municipio en 30%.
Indicador. Porcentaje de disminucién de la cartera del municipio.

DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES
ESENCIALES E IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

OBJETO: SERVICIO DE CORREO PARA LA SECRETARIA DE HACIENDA.

VALOR Y FORMA DE PAGO: Para efectos legales este contrato tiene un valor de
Cuarenta y Cuatro Millones Ochocientos Catorce Mil pesos micte. ($44.814.000) IVA
incluido. Que EL MUNICIPIO DE PALMIRA pagara al CONTRATISTA en actas parciales
de acuerdo al avance del contrato y con previo visto bueno del Supervisor.

PLAZO DE EJECUCION: El Presente contrato tiene plazo de 2 meses o hasta agotar el
recurso del compromiso presupuestal, contados a partir de la firma del acta de inicio del
contrato. Lugar de ejecucién: Municipio de Palmira — Secretaria de Hacienda.

SUPERVISION: La supervision del contrato estara a cargo de la Secretaria De Hacienda, o
a quien designe.
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IMPUTACION PRESUPUESTAL: El valor que genere los servicios requeridos, se
imputaran al rubro presupuestal No. 1292, seglin Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 23 de 15/01/2016

CLASIFICACION UNSPSC: De acuerdo con la clasificacién de bienes y servicios
establecida por Colombia Compra Eficiente, el objeto a contratar debe estar clasificado en
algunos de los siguientes cédigos UNSPSC.

CLASIFICACION | SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
UNSPC
78102200 78 servicios de | 10 Transporte 22 Servicios 00 Servicios
transporte, de correo y postales de postales de
almacenaje y carga paqueteo y paqueteo y
correo courrier courrier

Para el presente documento se entenderan las siguientes definiciones:

SERVICIO DE MENSAJERIA EXPRESA: Servicio postal urgente que exige la aplicacion
y adopcion de caracteristicas especiales para la recepcién, recoleccién, clasificacion,
transporte y entrega de objetos postales, rapidez en la entrega, curso de envio, prueba

de entrega y rastreo de conformidad con lo previsto el numeral 2.3 del articulo 3° de la
Ley 1369 de 2009.

MENSAJERIA EXPRESA CERTIFICADA: Servicio de correo para enviéo de objetos
postales con prueba y certificacion de entrega, con viabilidad juridica probatoria y con
cubrimiento nacional.

Se identifican los destinos de acuerdo a las siguientes definiciones:
URBANO: Toda distribucion que se realice en el Municipio de Palmira.
RURAL.: Toda distribuciéon que se realiza en corregimientos del Municipio de Palmira.

» ZONAS RURALES SON: Amaime, Tienda Nueva, Tablones, Boyaca, Rozo, Potrerillo,
Juanchito, Bolo Alisal, Bolo San Isidro, Bolo la Italia, Agua Clara, Combia, la Dolores,
Caluce, la Herradura, Guanabanal, la Torre, Palmaseca, Ayacucho, Guayabal, la
Zapata, la Pampa, Tenjo, Barrancas, Caucaseco, Matapalo, Piles, la Acequia, Obando,
la Quisquina, Toche.
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e ZONAS URBANAS: Todos los Barrios ubicados en las 7 Comunas Urbanas de la
ciudad de Palmira.

ZONA NACIONAL: Ciudades del Pais.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

Constituyen las principales obligaciones para el CONTRATISTA:

v Prestar los servicios de recoleccion, alistamiento y entrega de los objetos postales
(liquidaciones, oficios de aforo, notificacién de revocatoria, resoluciones de sancion,
mandamientos de pago, citaciones, notificaciones, respuestas a derecho de peticién y
documentos de caracter especifico que requieran de tratamiento especial.)

v" Entregar la documentacion en las direcciones reflejadas en los documentos y actos
entregados por la Secretaria de Hacienda.

v Recibir de acuerdo a las necesidades del contratante, en las instalaciones del
MUNICIPIO el correo y la correspondencia, documentos y envios que deban realizarse
y entregarla dentro de los términos establecidos para cada uno de los servicios
contratados.

v" Impartir instrucciones y orientar a los funcionarios de EL MUNICIPIO, sobre la forma de
cumplir con los procedimientos postales, en cuanto tiene que ver con
acondicionamiento (embalaje), dimensiones, rotulacién del destinatario y remitente y
limites de peso y prohibiciones.

v" Prestar el servicio con rapidez, seguridad, eficiencia.

v Garantizar a la Secretaria de Hacienda la entrega oportuna de los documentos tanto,
mensajeria expresa y mensajeria expresa certificada.

v' En la guia el campo del destinatario debe ser amplio (minimo 60 caracteres). No
pueden ser cambiados ni abreviados la identificacién del destinatario.

v Los motivos de devolucién deben ser claros.

v En las entregas con validez juridica debe ser escaneado no solo la guia sino también la
certificacién con validez juridica.
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v En los conjuntos cerrados la guia debe contener no solo el sello del conjunto
residencial sino la identificacién de la persona que recibe (nombre e identificacion) o
placa de ser el caso.

v' Las entregas a las empresas deberan ser realizadas en horario de oficina.
v' Las guias de devolucion deben ser escaneadas y poder ser consultadas via web.

v Realizar la devolucién de envios no entregados, debidamente relacionados y el motivo
de su devolucion.

v En caso de pérdida de un envio EL CONTRATISTA pagara el valor que corresponda
de acuerdo con lo estipulado en el articulo 25 de la Ley 1369 de 2009 y conforme con
las normas postales vigentes previa la investigacién operativa correspondiente. (Esta
investigacién no podra exceder de 24 horas).

v Informar oportunamente al MUNICIPIO, sobre cualquier irregularidad que se presente
en la ejecucion del contrato.

v Informar oportunamente de cualquier peticién, amenaza de quien actuando por fuera
de la ley pretenda obligarlo a hacer u omitir algiin acto u ocultar hechos que afecten los
intereses de la entidad.

v" El contratista debera asegurar y garantizar la confidencialidad de la informacion
reflejada en los documentos que por razdon de la prestacion del servicio llegara a
conocer, ya que solo es competencia de la Secretaria de Hacienda Municipal, por lo
anterior no podra fotocopiar, reproducir, tomar videos y/o fotografias, realizar archivos
digitales y/o otros de estos so pena de incurrir en delito penal.

v Atender las sugerencias que el Municipio de Palmira - Secretaria de hacienda,
considere convenientes y pertinentes para la ejecucién del objeto del contrato.

CONDICIONES TECNICAS:

Requerimientos y/o especificaciones técnicas minimas de obligatorio cumplimiento las
cuales deben ser aceptadas en su totalidad por el proponente.

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:
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SERVICIO DE MENSAJERIA EXPRESA:

= Cobertura: Urbana, Rural y Nacional.

» Guia digitalizada.

* Tiempos de entrega: De acuerdo al cuadro de Tiempo de entrega.

* Forma de Entrega: Bajo firma de persona que se encuentre en la direccién de
destino. La guia debe ser no solo firmada, sino contener el nombre legible y de ser
posible el numero de cédula y el teléfono de quien recibe.

* Dos (2) intentos de entrega con evidencia de ello.

= Debe tenerse informacién del nimero de guia asignado a cada envio a mas tardar
a primera hora del dia siguiente de la entrega del documento a ser despachado.

* Debe poderse consultar el estado de la entrega en la pagina web desde el dia
siguiente al despacho.

* La guia debe poderse consultar al menos desde el dia siguiente a su entrega o
devolucién (segundo intento si esta cerrado).

= Se debe asignar por parte de la empresa de mensajeria y de acuerdo al volumen,
la orden de servicio y el rango de N° de guia.

* Se entregara la guia cumplida o la devolucién en un término maximo de tres (3)
dias habiles, después de la entrega o de la devolucidn tras el segundo intento.

» Las guias fisicas de recibo o devolucién, deberan ser anexas al documento y
entregadas a la Secretaria de Hacienda con el respectivo informe, el cual debe ser
entregado en un Cd el cual debe de contener la base motivada en Excel de las
imagenes y las guias.

= Las guias fisicas de recibo o devolucion deberan ser digitalizadas y ser entregadas
en medio magnético al area que coordiné el envio; ademas de poder ser
consultadas via web por un periodo minimo de tres (3) afios. Adicionalmente,
deberéan entregar las guias fisicas de las entregas y devoluciones del proceso de
distribucion, clasificadas dentro de los tres dias habiles siguientes a la entrega de
la ultima factura. Las guias fisicas deberan estar relacionadas con la base de
datos motivada.
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* Informe: Al finalizar la distribucion debera entregar informe en Excel motivado

donde se indique cuales envios fueron entregados a satisfaccion y cu

ales fueron

devueltos, con fecha correspondiente, manifestando la causal de devolucion. La
base de datos motivada debe estar relacionada con la organizacion fisica de las
guias o devoluciones y con los archivos de imagenes de las mismas. La

estructura de los informes sera definida por las partes a la suscripcion d

* La Secretaria de Hacienda, entregara al contratista la base con |

el contrato.

a siguiente

informacion: Factura, Predio, Corregimiento, Propietario, Ciudad y Departamento.

= El contratista debera entregar la base de datos motivada en formato Excel de,
entrega y devoluciones, No de guia, estado, fecha, novedad, imagenes de la guia

en TIFF o PDF asi:

| BASE ENTREGADA AL CONTRATISTA |

CORREG! |PROPIETA DEPARTA [NUMERO ESTADO FECHADE NOVEDAD {de INTENTOS DE
FACTURA |PREDIO DIRECCION |CIUDAD {entregado o INOTIFICACION O}la ENTREGA

MIENTO |RIO MENTO  [DEGUIA ~ »
devolucion) |[DEVOLUCION  idevolucidn)

No. DE

No. DE ENTREGA DE
ENTREGAS  |GUIAS
EFECTIVAS  IFISICAS

NO.DE
ENTREGAS
VIRTUALES EN
ARCHIVOS
TiF

CUADRO TIEMPO DE ENTREGA POR PARTE DEL CONTRAT

ISTA

100-1000 1 DIA 2 DIAS 1 DIA 1 DIA 5 DIAS
1001-10000 2 DIAS 4 DIAS 1 DIA 1 DIA 8 DIAS
10001 -30000 2 DIAS 4 DIAS 1 DIAS 1 DIA 8 DIAS
30001- 50000 4 DIAS B8 DIAS 2 DIAS 1 DIA 13 DIAS
DETALLE CANTIDADES
URBANO RURAL | NACIONAL
SERVICIO DE MENSAJERIA 70.000 11.480 50
EXPRESA
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MENSAJERIA EXPRESA CERTIFICADA:

* Cobertura: Urbana, Rural, y Nacional.
* Tiempos de Entrega: Urbano, de uno (1) a tres (3) dias habiles como maximo.
s Rural y Regional de dos (2) a tres (3) dias habiles como maximo.

* Forma de Entrega: Bajo firma de persona mayor de edad, que se encuentre en la
direccion de destino al momento de la entrega.

= La certificacion debera contener el nombre completo, identificacion y/o teléfono de
quien recibe el documento.

= Dos (2) intentos de entrega con evidencia de ello.

* Debe tenerse informacion del nimero de guia asignado a cada envio a mas tardar
a primera hora del dia siguiente de la entrega del documento a ser despachado.

» Debe poderse consultar el estado de la entrega en la pagina web desde el dia
siguiente al despacho.

* La guia digitalizada y la certificacion debe poderse consultar al menos desde el
dia siguiente a su entrega o devolucion (segundo intento si esta cerrado).

= Se entregara la guia cumplida o la devolucién en un término méximo de cinco (5)
dias habiles, después de la entrega o de la devolucién tras el segundo intento.

= Se entregara la guia cumplida o la devolucién con el certificado de entrega o de
devolucién en un término maximo de cinco (5) dias habiles, después de la entrega
o de la devolucién tras el segundo intento.

* Informe: Al finalizar la distribucién debera entregar informe motivado donde se
indique cuales envios fueron entregados a satisfaccion y cuales fueron devueltos,
manifestando la causal de devolucion. La base de datos motivada debe estar
relacionada con la organizacion fisica de las guias o devoluciones y con los
archivos de imagenes de las mismas. La estructura de los informes sera definida
por las partes a la suscripcién del contrato.

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP
Calle 30 No. 29 -39: Cddigo Postal 763533
www.palmira.gov.co
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= [l contratista debera entregar la base de datos motivada en formato Excel de,
entrega y devoluciones, No de guia, estado, fecha, novedad, imagenes de la guia

en TIFF o PDF asi:

AUTORIZACIONES LICENCIAS Y/O PERMISOS: El proponente debera acreditar la

correspondiente licencia o autorizacién vigente del Ministerio de las Tecnologias de la
Informacién y las Comunicaciones, que lo acredite como operador de servicio de correo
postal de Mensajeria Expresa.

CONTROL DE CALIDAD: La Secretaria de Hacienda podra ejercer el control de calidad

sobre la prestacion del servicio, con relacién al cumplimiento, analizando el tiempo en la
entrega, ya que hay procedimientos de Cobro Coactivo y del proceso de Tributaria que
tienen términos que deben ser cumplidos sin retrasos.

CONSOLIDADO DE NECESIDADES DE SERVICIO DE MENSAJERIA

SECRETARIA DE HACIENDA

DETALLE CANTIDADES
URBANA | RURAL | NACIONAL

SERVICIO DE | 70.000 | 11.480 50

MENSAJERIA

EXPRESA

MENSAJERIA 200 100

EXPRESA

CERTIFICADA

TOTAL 70.200 | 11.480 150

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP

Calle 30 No. 29 -39: Codigo Postal 763533
www.palmira.gov.co
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FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

De acuerdo con lo establecido en los estudios previos, la modalidad de seleccién
establecida para esta convocatoria es la MINIMA CUANTIA conforme al Inciso primero del
articulo 2.2.1.2.1.5.2 Decreto 1082 de 2015, que a su tenor reza: “Procedimiento para la
Contratacion de Minima Cuantia. Las siguientes reglas son aplicables a la cuyo objeto no
excede del 10% de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independiente de su objeto.

La seleccion del contratista se efectuar de conformidad con lo establecido en el numeral
4° del Decreto 1082 de 2015, EL MENOR PRECIO siempre y cuando cumpla con las
condiciones exigidas.

El valor de la propuesta, debera incluir todos los costos y gastos necesarios para la
adecuada prestacion del servicio, incluidos impuestos, costos y gravamenes a que haya
lugar con ocasién de la suscripcién, legalizacion y ejecucion del contrato (garantia Gnica,
contribucién especial, entre otros), de acuerdo con la ley.

JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION

De acuerdo al numeral 4 del Decreto 1082 de 2015, que dice: La Entidad Estatal debe
aceptar la oferta de MENOR PRECIO, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia.

Se toman como factores de seleccion del servicio a contratar, la capacidad, experiencia e
idoneidad en la ejecucién de contratos o ejercicio de funciones con objeto similar al de la
presente contratacion.

ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL
CONTRATO

Atendiendo a lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, se hace
necesario de manera sucinta realizar un analisis del sector del objeto a contratar.

Debido a que requiere satisfacer la necesidad del servicio de correo en la Secretaria de
Hacienda, y para efectos de estimar el presupuesto oficial, se tuvo como referencia los
siguientes aspectos:

Estudio de mercado: Se solicitan cotizaciones de personas naturales y/o juridicas, con
las especificaciones técnicas que se sefala el presente estudio, y se toma como base la

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP

NTCGP
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cotizacion con menor precio, con el fin de establecer el valor aproximado del contrato a
celebrar.

De igual manera el Municipio ha venido contratando el mismo objeto de ia siguiente
manera:

OBIETO VIGENCIA CLASE O TIPO | VALOR CONTRATO
FISCAL DE CONTRATO

Prestar los servicios de
recoleccién, curso y entrega
de los objetos postales
{facturas, liquidaciones
oficiales de aforo, cartas,
comunicaciones y/o actos
administrativos, actas, Contrato
resoluciones)  hacia  los 2014 interadministrativo | $ 97.296.120
contribuyentes que expida MP 629
la secretaria de hacienda
municipal de Palmira.

Servicio de mensajeria en la 2015 Contrato

zona urbana, rural y nacional, prestacion de
para la  secretaria de servicios 548 $28.931.939
hacienda para el
fortalecimiento de fas
finanzas publicas

El Municipio de Palmira determina para ia presente contratacién ia suma de Cuarenta y
Cuatro Millones Ochocientos Catorce Mil pesos m/cte.($44.814.000) incluidos todos los
impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales que se
causen para la suscripcion, legalizacion y ejecuciéon del contrato, valor que fue obtenido
con base en el valor promedio de las cotizaciones analizadas incluyendo las impuestos
como vya se explicd.

El Municipio de Palmira cuenta con recursos hasta por la suma de Cuarenta y Cuatro
Millones Ochocientos Catorce Mil pesos m/cte.($44.814.000) y expide el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal N° 23 del 15/01/2016 por valor de $44.814.000, sefialado
por la Secretaria de Hacienda Municipal. No obstante lo anterior, la entrega de la suma a
que el Municipio de Palmira queda obligado en virtud de éste contrato, se subordina a la
apropiacion y disponibilidad presupuestal correspondiente y a la programacion anual de
caja (PAC).

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP
Calle 30 No. 29 -39: Cddigo Postal 763533
www.palmira.gov.co
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CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

Requisitos Minimos requeridos

El proponente debe estar inscrito en la Camara de Comercio.

El proponente debe de tener sede en la ciudad de Palmira, debido a la premura en el
servicio y a la necesidad de la Secretaria de Hacienda.

El proponente debera acreditar la correspondiente licencia o autorizacion vigente del
Ministerio de las Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones, que lo acredite
como operador de servicio de correo postal de Mensajeria Expresa.

Atencién directa, servicio personalizado, dado el caso que se necesita de manera
inmediata un servicio a prestar.

Alistamiento de la documentacion en la ciudad de Palmira.

EXPERIENCIA REQUERIDA PARA PROPONENTE SINGULAR (PERSONA NATURAL

O JURIDICA

El proponente debe aportar como minimo 3 contratos terminados o ejecutados, con
objeto similar a contratar, y que sumen el 100% del valor del contrato.

ASPECTOS JURIDICOS

El contratista debera presentar los siguientes documentos:

Fotocopia cédula de ciudadania (de la proponente persona natural o del representante
legal de la persona juridica).

Certificado de Antecedentes Penales — Policia Nacional

Certificado de los antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacién
Certificado de no inclusién en el Ultimo Boletin de Responsables Fiscales de la
Contraloria General de la Republica

Copia de la libreta militar para hombres menores de cincuenta afios y si es persona
natural (hombre).

Certificado de existencia y representacion legal (cAmara de comercio)

RUT

Certificado de paz y salvo con el Sistema General de Seguridad Social y parafiscales,
de conformidad con lo previsto en Ley 789 de 2002 y Ley 828 de 2003.

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP

www.palmira.gov.co
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¢ Y las solicitadas en la invitacion Publica.

GARANTIAS DEL CONTRATO

TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS CUANTIFICABLES

Se incluiran los riesgos amparados aquellos que son propios del tramite de planeacién,
seleccion, contratacion y de ejecucién, de acuerdo con el Manual para la Identificacion y
Cobertura del Riesgo en los procesos de contratacion adoptado por Colombia Compra
Eficiente, de ahi se determina la metodologia y definiciones adoptadas.

ANALISIS DEL RIESGO

Teniendo en cuenta el alcance de los servicios, se estima que en la ejecucion del
contrato a celebrar se pueden presentar los siguientes riesgos:

Analisis de Riesgos

onsecuenciadela |
aloracion del
ategoria del riesgo

robabilidad
ratamiento

|A quien se le asigna

(¢)
Clase
Fuente
Etapa

ipo

mpacto

{Descripcion

Analisis de riesgo

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP
Calle 30 No. 29 -39: Cédigo Postal 763533 ' ' 150 9601
www.palmira.gov.co G - CES
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Asignacion:

El contratista tendra la absoluta responsabilidad en la ejecucion de todas las actividades
necesarias para el total y cabal ejecucién del objeto contractual: considerando todos los
aspectos técnicos, econdémicos, financieros, y del mercado para evitar la ocurrencia de
situaciones y materializacién de riesgos que afecten la cabal ejecucién del contrato y
la permanencia de la ecuacién contractual durante toda la vigencia del contrato. y en
tal evento, seran de su cargo y responsabilidad los costos que esto conlleve, con
excepcion de situaciones de fuerza mayor y/o caso fortuito y en todas aquellas donde el
contratista demuestre que no tuvo responsabilidad.

El contratista debe presentar garantia Unica expedida por una firma de seguros de
conocida trayectoria y que ampare el siguiente riesgo:

e CUMPLIMIENTO: Por el veinte por ciento (20%) del valor del Contrato y con una
vigencia igual al término del contrato y cuatro meses mas.

o CALIDAD DEL SERVICIO: el contratista constituira una fianza dentro de los diez
(10) dias calendarios siguientes a la firma de éste, con vigencia igual a la del
mismo y cuatro (4) meses mas por un valor del 20% del valor fiscal del contrato.

« PAGOS DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACION
LABORALES. En una cuantia al diez (10%) por cientos del valor total del contrato,
por el termino del mismo y tres afios mas.

LOS DEMAS ASPECTOS DERIVADOS DE LA COMPLEJIDAD DEL OBJETO
CONTRACTUAL QUE SOPORTEN LOS REQUERIMIENTOS

INVITACION A VEEDURIAS

En cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, se convoca a las
veedurias ciudadanas y a la ciudadania en general para que ejerzan la vigilancia y control
ciudadano a la presente invitacion.

Secretaria de Hacienda

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP
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Republica de Colombia

MUNICIPIO DE PALMIRA

Nit 8813800073
Certificado de disponibilidad Presupuestal No. 23

Fecha expedicion 15/01/2016 Fecha vencimiento

Valor Total  44.814.000,00

Son: Cuarenta Y Cuatro Millones Ochocientos Catorce Mil Pesos M/Cte.
Objeto SERVICIO DE CORREQ PARA LA SECRETARIA DE HACIENDA.
Observaciones
SOLICITUD 24
Rubro 1292w

Correos, fletes y aimacenajes

C. Costo 1140 ADMINISTRACION GENERAL
Fondo 101

valor 44.814.000,00

Ingresos Corrientes de Libre Destinacién

// JA,/ ///(// &L 7<2~z:;

MAR!A %/ FIGUEROA VELEZ
ECchRA/ FINANCIERA

Dada erf Palmlra el dia 15/01/2016
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